
 

  

  במקלדת מקשי קיצור

 

 תפקיד המקש מקש הקיצור

CTRL+ A  סימון כל המסמך)A=ALL( 

CTRL+C העתקת קטע מסומן 

CTRL+V הדבקת קטע מסומן 

CTRL+X גזירת קטע מסומן 

CTRL+Z ביטול פעולה אחרונה 

HOME הקפצת הסמן לתחילת השורה 

END הקפצת הסמן לסוף השורה 

CTRL + HOME  חילת המסמךהקפצת הסמן לת 

CTRL+ END הקפצת הסמן לסוף המסמך 

CTRL   + SHIFT + HOME  סימון הטקסט מנקודה זו ועד תחילת המסמך 

CTRL   + SHIFT + END סימון הטקסט מנקודה זו ועד סוף המסמך 

F5  חיפוש/ החלפה / מעבר אל 

CTRL + ENTER   מעבר עמוד מכוון 

F4 חזרה על פעולת עיצוב 

F7 בדיקת איות 

F8 מסמך, שורה, סימון מילה 

F12 שמירה 


